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ATTI-ALBO-SITO WEB-MEPA 
 

Oggetto: DISCIPLINARE DI GARA  per l’indizione di procedura negoziata senza bando, ai sensi 
dell’art. 36 comma 2, lettera b), del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., mediante Richiesta di Offerta (RdO) 
sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per l’affidamento di forniture di  
Attrezzature didattiche  Piano nazionale di ripresa e resilienza – progetti in essere. Missione 4 – 
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation 
EU. Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le 
STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per 
l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 18 febbraio 
2022, n. 42 

CUP E69J21011880001 

CIG ZAA37E31B3 

Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara con procedura negoziata di acquisto 
mediante il Mercato Elettronico della P.A. (MEPA), promossa dall’Istituto di Istruzione Superiore “E. 
Fermi” Catanzaro Lido, quale Scuola Punto Ordinante, per l’acquisizione di attrezzature e dei servizi 
relativi alla loro installazione di cui al Capitolato Tecnico “Attrezzature didattiche Progetto  in 
oggetto indicato”, mediante “richiesta di offerta”, di seguito denominata RdO.   

1. Premessa 

Il progetto “Attrezzature didattiche del Progetto  finanziato dal Ministero Istruzione  è diretto 

all’acquisto di attrezzature dedicate all’insegnamento delle STEM 

 

2. Termini  di fornitura/realizzazione 

La fornitura, l’installazione e l’attivazione operativa dovranno essere espletati entro 20 giorni solari 

decorrenti dal giorno successivo alla data di stipula del contratto coincidente con il caricamento a 

sistema del “ Documento di Accettazione” della RdO firmato digitalmente dal Punto Ordinante.  

 
3. Importo a base d’asta 

L’importo complessivo a base d’asta per la fornitura l’installazione, l’attivazione operativa ed il 

collaudo di cui al Capitolato Tecnico allegato è:  di €  15.200,00  IVA compresa. 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

4. DUVRI 

I costi relativi alla sicurezza derivanti da “interferenze”, ai sensi del D.Lgs.n 81/08 e ss.mm.ii., sono 
pari a zero. Alla luce del D.Lgs.n 81/08 e ss.mm.ii., sono stati rilevati taluni rischi interferenziali che 
non comportano costi, ma che richiedono l’adozione di opportune misure organizzative, così come 
descritte nell’allegato DUVRI. 

5. Costi della sicurezza aziendale 

In fase di formulazione della propria offerta, pena l’esclusione dalla presente procedura di gara, 
ciascun concorrente è tenuto a specificare autonomamente i “Costi della sicurezza aziendale”, così 
come proposti dal sistema e, in ragione, dell’allegato DUVRI. 
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6. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per 

l’ammissione alla procedura. 

La presente Rdo viene predisposta utilizzando la modalità “Rdo per metaprodotto”. Poiché al 
Sistema non è presente apposita scheda tecnica che consenta di dettagliare, per ciascun prodotto, 
le caratteristiche di interesse, le specifiche tecniche vengono puntualmente descritte nell’allegato 
Capitolato Tecnico. 
Esse rappresentano le specifiche minime della dotazione tecnologica oggetto della presente 
gara. Pertanto, gli operatori economici, nella formulazione dell’offerta, pena l’esclusione dalla 
presente procedura di gara, dovranno fare riferimento esclusivamente alle appena Accennate 
specifiche  tecniche descritte nell’allegato Capitolato Tecnico. 

La proposta formulata sul sistema MEPA dovrà essere composta dai documenti di seguito indicati:  
BUSTA AMMINISTRATIVA 

1. Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000, redatta secondo l’allegato “Dichiarazioni 

generali”, firmata digitalmente dal Rappresentante Legale dell’impresa, con allegata 

fotocopia del documento di identità in corso di validità, corredata di copia semplice del 

certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per le attività inerenti alla presente 

procedura contenente l’attestazione espressa di nulla osta ai sensi dell’art. 10 della L. n. 

575/65 e ss.mm.ii., non anteriore a sei mesi rispetto alla data di scadenza della presente 

procedura; - copia del DURC valido.  

2. Copia del presente disciplinare di gara firmato digitalmente dal Rappresentante Legale 

dell’impresa, in segno di incondizionata accettazione di tutte le clausole in essi contenute.  

3. Copia del capitolato tecnico firmato digitalmente dal Rappresentante Legale dell’impresa, 

in segno di incondizionata accettazione di tutte le clausole in essi contenute.  (Busta 

Amministrativa) 

4. Copia del DUVRI firmato digitalmente dal Rappresentante Legale dell’impresa (All. DUVRI); 

BUSTA TECNICA  

5. Offerta tecnica della fornitura in forma libera, firmata digitalmente dal Rappresentante 
legale dell’impresa, elaborata nel rispetto del capitolato tecnico le cui caratteristiche 
tecniche sono da intendersi come minime, per cui caratteristiche tecniche peggiorative 
comporteranno l’esclusione automatica dell’offerta presentata. L’offerta tecnica dovrà, 
altresì, dettagliare con chiarezza le specifiche tecniche delle attrezzature nuove di fabbrica, 
indicandone la marca, il modello ed essere OPZIONALMENTE corredata dal relativo 
depliant illustrativo. La Ditta potrà offrire opzioni migliorative rispetto a quanto richiesto 
nel Capitolato Tecnico. (Busta Tecnica) 

6. Eventuale Certificazione ISO 9001 aziendale facoltativa  

7. Servizio di assistenza Documentazione Tecnici installatori alle dipendenze 

8. Tempestività di intervento tecnico   

9. Servizio in Teleassistenza (facoltativo) 

10. Dichiarazione garanzia prodotti Indicare specificatamente il periodo di garanzia dei 

prodotti, quanti anni a carico del produttore e quanti, eventualmente, a carico del fornitore.  
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BUSTA ECONOMICA  
11. Offerta economica in formato libero con prezzi singoli per utilizzo di economie che 

dovessero realizzarsi  

12. Offerta economica totale firmata digitalmente secondo la procedura telematica della RdO 

MEPA 

Tutti i files inviati dovranno essere firmati digitalmente dal rappresentante legale del 
concorrente.  La scadenza per la presentazione delle offerte è quella indicata nella RdO su 
MEPA.    

7. Modalità e criteri di aggiudicazione della gara 

L’aggiudicazione dell’appalto sarà effettuata sulla base del criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95 del 
D.Lgs.50/2016, mediante l’assegnazione di un punteggio complessivo massimo di 100 punti 
secondo i parametri di seguito indicati.   

 Criteri di aggiudicazione  Punteggio Massimo 

Offerta Tecnica 80 

- Pregio tecnico della Fornitura 
(Saranno assegnati da 0 a 10 p.ti in base alle migliorie relative alle 
caratteristiche tecniche proposte dall’offerente. Si precisa che le 
caratteristiche tecniche indicate nei documenti di gara sono da 
intendersi come minime e pertanto il mancato rispetto delle stesse 
comporterà l’automatica esclusione dell’offerta presentata) 
 

Max 20 

- Certificazione ISO 9001 (Facoltativo) 
(0 p.ti assenza certificazione ISO 9001, 1 p.to un settore di 
accreditamento, 5 p.ti due settori di accreditamento, 10 p.ti 3 
settori di accreditamento, 15 p.ti 4 settori di accreditamento) 

Max 15 

- Garanzia Offerta sull’intera fornitura 
(0 p.ti per garanzia fino a 12 mesi, 10 p.ti per garanzia fino a 24 mesi, 
15 p.ti per garanzia fino a 36 mesi; 

Max 15 

- Servizio di assistenza 
(Verrà attribuito 1 p.to, sino al massimo di 10 p.ti, per ogni tecnico 
assunto alle dipendenze dell’offerente alla data di pubblicazione 
della presente RdO con la qualifica di tecnico installatore 
manutentore.  
Per l’attribuzione del punteggio l’offerente dovrà allegare relativa 
busta paga da dove si evinca qualifica ed inizio del rapporto di 
lavoro) 

Max 10 

- Servizio di Teleassistenza in remoto (Facoltativo) Max. P.ti 10 
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Per il possesso del servizio di teleassistenza in remoto con apposito 
software di teleassistenza 
 

- Tempestività di intervento Tecnico 
Intervento nelle 24 ore  successive alla chiamata P.ti 10 
Intervento nelle 48 ore successive alla chiamata P.ti 5 

Max. 10 P.ti 

Offerta Economica 20 

P=20* Pmax/Pi 
(Verranno attribuiti massimo 20 p.ti attraverso la presente formula 
dove: P= punteggio assegnato; Pi=Prezzo offerto dal concorrente in 
esame; Pmax=Prezzo più basso tra tutte le offerte pervenute) 

Max 20 

 
L’apertura della Busta amministrativa avverrà in seduta pubblica Mepa  il 15 OTTOBRE  alle ore 
10.30. La valutazione del contenuto qualitativo delle offerte avverrà in seduta riservata. 
Qualora due o più concorrenti presentino la stessa offerta, costoro saranno invitati a riformulare la 
stessa in termini più vantaggiosi e l’operatore economico che risulterà il migliore offerente sarà 
dichiarato aggiudicatario. Nel caso in cui i concorrenti non vogliano migliorare l’offerta o si dovesse 
determinare una ulteriore situazione di parità, si procederà ad estrazione a sorte con le modalità di 
evidenza pubblica.   
L’Amministrazione, si riserva di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta valida.    

8. Commissione di aggiudicazione 

Le offerte tecniche verranno esaminate, secondo le modalità stabilite dalla presente RDO, in 
seduta Riservata da idonea Commissione Giudicatrice nominata nel rispetto delle disposizioni 
dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016.  

9- Condizioni contrattuali 

L’affidatario della fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con 
l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita (precedente punto 5). L’affidatario si impegna, 
altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti alla regolamentazione degli 
obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti 
dall’applicazione della normativa vigente.  
L’affidatario si obbliga a rispettare i criteri stabiliti dal Ministero dell’ambiente e della tutela del 

territorio e del mare garantendo, nello specifico, la fornitura di:  

• attrezzature a ridotto consumo energetico; • apparecchiature caratterizzate da basse 

emissioni sonore; • apparecchiature caratterizzate da batterie durevoli e con ridotte 

percentuali di sostanze pericolose; • apparecchiature le cui componenti in plastica siano 

conformi alla Direttiva 67/548/CEE;  

• apparecchiature a ridotto contenuto di mercurio nei monitor LDC.   

10- Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto 

L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura e tutte le attività di cui al precedente 
punto 4.  Pertanto, non sono previste ipotesi di cessione o subappalto.   
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11- Pagamento 

Il corrispettivo verrà liquidato, a collaudo positivo espletato, previa presentazione di regolare fattura 
e di certificazione di conformità alla normativa vigente della fornitura. Inoltre il pagamento sarà 
preceduto dalle verifiche previste dalla normativa vigente (inadempimenti ex art. 48-Bis D.P.R. 
602/73) e alle verifiche di regolarità contributiva desumibili dal DURC.   

12- Penali e risarcimento danni 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 
gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 
contrattuale (IVA ESCLUSA). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto 
Scolastico.   

13 - Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 
specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.  L’ipotesi del protrarsi del 
ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi 
dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in 
danno. E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In 
ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 
senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di 
preavviso rispetto alla data di recesso.   

14 - Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del GDPR 679/2016 i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita 
in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento 
di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di 
trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono 
il loro consenso al predetto trattamento.  
 
 

15 - Obblighi dell’affidatario relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:  
• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

(comma1); 

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1);  

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 

codice identificativo di gara e il codice unico di progetto;  
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• L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico 

nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su 

di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);  

• Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà 
risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto 
corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva 
espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico 
comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come 
previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge.   

16 - Definizione delle controversie 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 
prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario del foro di Catanzaro.  

17 – Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di 
contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs50/2016.    

18 - Responsabile del procedimento 

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Teresa Agosto dell’Istituto “E. 
Fermi” Via C. Pisacane, Contrada Giovino, Catanzaro Lido CZ Tel 0961737678;  Email  
czis0021002@istruzione.it Pec  czis0021002@pec.istruzione.it 

Allegati: 
1. Capitolato Tecnico ; 

2. Modello allegato Dichiarazioni generali; 

3. DUVRI  
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