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LORO SEDI

Oggetto: normativa congedi

Si informa il personale in indirizzo che sul sito dell’istituto www.iisfermi.gov.it, nella
sezione dedicata al personale, € reso disponibile il modello editabile di richiesta congedo.

Detto modello, debitamente compilato, dovra essere inviato all’indirizzo di posta
elettronica czis001002@istruzione.it entro il terzo giorno antecedente le suddette assenze,
rimanendo in attesa dell’approvazione da parte di questo Ufficio.

Si precisa, comunque, che per le richieste di congedo non programmate (malattia-
urgenze) prima dell’invio del modello € necessario informare 1’ufficio di segreteria nei tempi
previsti dal CCNL e comunque prima dell’inizio dell’orario scolastico al fine di provvedere alla
eventuale sostituzione. VVengono escluse le richieste riferibili alla legge 104/92 o a richieste di
malattia sopraggiunta. Cio per dare la possibilita di effettuare per tempo le sostituzioni del
personale.

Risulta chiaro che in relazione ad un grande numero di richieste, per il buon andamento
didattico, si provvedera alla concessione delle stesse in numero non superiore a 3 giornaliere.

Si comunicano di seguito gli orari di apertura degli Uffici di Segreteria:

e Apertura antimeridiana: da lunedi al venerdi dalle ore 11.00 alle ore 13.00
e Apertura pomeridiana: martedi e giovedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00.

Si confida nella collaborazione al fine di ottimizzare il servizio all’utenza.

IL DIRIGENTE
Prof. Luigi Antonio MACRI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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